
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Ufficio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 

se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 

sostitutivo

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione 

delle informazioni

1

Parità scolastica (legge 

62/2000) Riconoscimenti, 

revoche, cambio sede, 

cambio legale 

rappresentante 90 gg. (riconoscimenti)

II settore c/o USR 

responsabile Olivadese 

Giovanna

Olivadese Giovanna 

0961734512 

giovanna.olivadese@istr

uzione.it

Direttore generale USR 

Calabria 

drcal@postacert.istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\\ Documentazione relativa 

all'immobile (Sicurezza) 

elenco alunni e docenti

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

Predisposnzione piani di 

ripartizione finanziamenti 

scuole paritarie

Stabiliti dal MIUR II settore c/o USR 

responsabile Domenico 

Misiano

Domenico Misiano 

0961734407 

domenico.misiano@istru

zione.it

Direttore generale USR 

Calabria 

drcal@postacert.istruzio

ne.it

Comunicazione di 

riapertura 

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

Valutazione degli 

apprendimenti

Stabiliti dal MIUR II settore c/o USR 

responsabile Olivadese 

Giovanna

Olivadese Giovanna 

0961734512 

giovanna.olivadese@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it Candidatura come 

osservatore esterno

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

2

Formazione personale 

della scuola di tutta la 

regione

Conclusione anno 

scolastico

II settore c/o USR 

responsabile Domenico 

Misiano

Domenico Misiano 

0961734407 

domenico.misiano@istru

zione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

3

DEFINIZIONE DELLE 

DOTAZIONI 

ORGANICHE 

PROVINCIALI DEL 

PERSONALE 

DOCENTE, 

EDUCATIVO ED ATA, 

DELLE ISTITUZIONI 

SCOLASTICHE DI 

OGNI ORDINE E 

GRADO E DELLE 

ISTIUZIONI 

Stabiliti dal MIUR UO2

Martiniello Grazia 0961-

739163 

martinello.grazia.cz@is

truzione.it e Maiolo 

Aurelio 0961 739264 

aurelio.maiolo.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE DELL'USR CALABRIA Ufficio II



4

ACCESSO AI 

DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI 

RELATIVI ALLA 

DEFINIZIONE DELLE 

DOTAZIONI 

ORGANICHE 

PROVINCIALI DEL 

PERSONALE 

DOCENTE, 

EDUCATIVO ED ATA, 

DELLE ISTITUZIONI 

SCOLASTICHE DI 

OGNI ORDINE E 

GRADO E DELLE 

ISTIUZIONI 

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E ART. 

25, C.4, L.241/90

UO IV - UO VIII

Martiniello Grazia 0961-

739163 

martinello.grazia.cz@is

truzione.it e Maiolo 

Aurelio 0961 739264 

aurelio.maiolo.cz@istr

uzione.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

5

 ATTI GESTIONALI 

POSTI IN ESSERE AI 

SENSI DELL’ART. 2, 

COMMA 2, D.LVO N. 

165/2001, CON 

RIFERIMENTO AL 

PERSONALE 

DOCENTE, 

EDUCATIVO ED ATA 

ASSUNTO CON 

CONTRATTO A 

TEMPO 

INDETERMINATO ( 

Trasferimenti, 

passaggi DI RUOLO 

E/O DI CATTEDRA, 

utilizzazioni, 

assegnazioni 

provvisorie, 

collocamenti fuori 

ruolo, riammissioni 

in servizio)

Stabiliti dal MIUR UO VI e VII

Montesanti Maria 0961-

739146  

maria.montesanti2@ist

ruzione.it- Salvatori 

Paola 0961 739249 

paola.salvatori.czcz@i

struzione.it e Baffa 

Vincenzo 0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\
Indicati annualmente 

dal MIUR

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

6

Individuazione ai fini 

dell'assunzione in 

ruolo del personale 

Docente, educativo 

ed ATA 

Stabiliti dal MIUR UO 1

 Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

7

 GRADUATORIE AD 

ESAURIMENTO 

PERSONALE 

DOCENTE ED 

EDUCATIVO  

Stabiliti dal MIUR UO 1

 Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\ Indicati  dal MIUR

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO



8

FORMAZIONE 

PERSONALE 

DOCENTE ED 

EDUCATIVO ed ATA

Stabiliti dal MIUR UO 7

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\
Indicati annualmente 

dal MIUR

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

9

 DIRITTO ALLO 

STUDIO PERSONALE 

DOCENTE ED 

EDUCATIVO 

Stabiliti con 

contrattazione 

regionale annulamente 

UO 7

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\
INDICATI 

ANNUALMENTE 

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

10

FORMAZIONE E 

PROGRESSIONI 

ECONOMICHE  

personale ATA

Stabiliti dal MIUR UO2

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

11

Individuazione ai fini 

dell'assunzione in 

ruolo del personale 

ATA

Stabiliti dal MIUR UO 1

Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

12

ACCESSO ATTI 

GRADUATORIE 

PERMANENTI 

personale ATA

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E ART. 

25, C.4, L.241/90

UO 1

 Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

\\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 

ATTI

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

13

 Gestione dello stato 

giuridico, pensioni e 

riscatti personale 

docente, educativo, 

ATA, dirigenti 

scolastici e 

Comparto Ministeri 

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E ART. 

25, C.4, L.241/90

UO 5

Rotella Maria Teresa 

0961739118 

mariateresa.rotella.cz

@istruzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

14

ACCESSO AGLI ATTI 

GESTIONALI posti in 

essere ai sensi 

dell’art. 2, comma 2, 

d.l.vo n. 165/2001 nei 

confronti del 

personale 

amministrativo in 

servizio presso 

l’Ufficio

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E ART. 

25, C.4, L.241/90

 UO4

Rotella Maria Teresa 

0961739118 

mariateresa.rotella.cz

@istruzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

15

Nomina dei 

presidenti delle 

commissioni di 

esame nelle scuole 

secondarie di I grado 

statali e paritarie

Stabiliti dal MIUR  UO VII

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO



16

Gestione delle 

domande di 

ammissione agli 

esami di stato 

presentate dai 

candidati esterni

Stabiliti annualmente 

dal MIUR
 UO VII

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

 \\\\\\\\\\\\\\
 ISTANZA 

AMMISSIONE

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

17

Configurazione delle 

commissioni degli 

esami di stato

Stabiliti dal MIUR  UO VII

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

DIRETTORE 

GENERALE USR 

CALABRIA

\\\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

18

Autorizzazioni ad 

effettuare le prove 

d’esame fuori della 

sede scolastica

Art. 2 comma 2 

L.241/90
 UO1

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

DIRETTORE 

GENERALE USR 

CALABRIA

 \\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

19

Consegna diplomi - 

Equipollenze titoli di 

studio 

Consegna 

all’acquisizione dei 

relativi atti da parte 

delle istituzioni 

scolastiche

 UO2

Vincenzo Baffa 

0961739247 

vincenzo.baffa.cz@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\

ISTANZA – MODULO 

AUTOCERTIFICAZIO

NE 

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

20

 CONTENZIOSO E 

AFFARI PENALI

Costituzione e difesa in 

giudizio 

dell'amministrazione

UO III

Paola Salvatori  

0961739249 

paola.salvatori.vv@istr

uzione.it  eTommaso 

Scalzi 0961739125 

tommaso.scalzi.cz@ist

ruzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

21

ACCESSO ATTI 

procedimenti 

disciplinari e di 

sospensione 

cautelare per il 

personale docente, 

educativo ed ATA 

della scuola  

 Art. 55 bis d.l.vo 

165/2001
UPD

Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.itPaola 

Salvatori  0961739249 

paola.salvatori.vv@istr

uzione.it 

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

22

ACCESSO ATTI 

SEGRETERIA 

CONCILIAZIONE

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E ART. 

25, C.4, L.241/90

SEGRETERIA 

CONCILIAZIONE

Paola Salvatori  

0961739249 

paola.salvatori.vv@istr

uzione.it 

|||||||||||||||||||  \\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO



23

Pagamenti su 

SICOGE (contabilità 

generale): contributi 

scuole paritarie, 

funzionamento 

dell’Ufficio

N.D. UO5

Rotella Maria Teresa 

0961739208 

mariateresa.rotella.cz

@istruzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\

Piani di Riparto – 

Fatture – DURC e 

Dich. 

Tracciab.pagamenti e 

Equitalia

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

24

Pagamenti in conto 

sospeso 
120 gg. UO5

Romeo Domenico 

0961739241 

domenico.romeo.@istr

uzione.it 

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\
Sentenze  –  parcelle – 

onorari 

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

25

 ESECUZIONE 

SENTENZE CON 

LIQUIDAZIONE 

SPESE A FAVORE 

DELL’AMMINISTRAZI

ONE  

UO II

Romeo Domenico 

0961739241 

domenico.romeo.@istr

uzione.it 

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

 Ordinanze 

cautelari/collegiali – 

sentenze G.L.

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

26

RECUPERO CREDITI 

ERARIALI 
D.P.R. 260/98 UO II

Romeo Domenico 

0961739241 

domenico.romeo@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\\
Sentenze Corte dei 

Conti 

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

27

DENUNCE CORTE 

DEI CONTI PER 

DANNI ALL’ERARIO

IMMEDIATA UO II

Romeo Domenico 

0961739241 

domenico.romeo@istr

uzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\\\\ \\\\\\

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

28

SUPPORTO ALLE 

ATTIVITA' DI 

BENESSERE 

PSOCOFISICO DEGLI 

ALUNNI

N.D.

SUPPORTO ALLE 

ATTIVITA' DI 

BENESSERE 

PSOCOFISICO DEGLI 

ALUNNI

Mercurio Rosario 

0961739266 

rosario.mercurio.cz@is

truzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

\\\\\\\ \\\\\\\\

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

29

POLITICHE 

GIOVANILI – 

SOSTEGNO ALLA 

PERSONA DISABILE

N.D.

 Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Gregorio Mercurio 

0961739243 

gregorio.mercurio.cz@i

struzione.it

Il Dirigente: Angela 

Riggio 

angela.riggio@istruzio

ne.it

PEO – PEC- 

PUBBLICAZIONE SUL 

SITO ISTITUZIONALE 

– TELEFONO, URP, 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO





Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se necessari)

Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al capo 

dello stato

Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al capo 

dello stato

Moduli google drive 

pubblicati sul sito

Pianificazione e 

monitoraggio attività 

formativa

------  Ricorso TAR/ PdR \\\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE DELL'USR CALABRIA Ufficio II



RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 

MARCHE 

AMMINISTRATIVE 

COME PER LEGGE

RICORSO G.O. \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\



RICORSO GO \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO GO \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO GO \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO GO \\\\\\\\\\\\\\\\

SILENZIO RIGETTO 

EX ART. 25 C.4 L. 

241/90

RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 

MARCHE 

AMMINISTRATIVE 

COME PER LEGGE

Corte dei Conti \\\\\\\\\\\\\\\\

RICORSO GO \\\\\\\\\\\\\\\\

------  RICORSO TAR/PdR  \\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\



------
 Ricorso TAR o Capo 

dello Stato
 \\\\\\\\\\\\ Bollettino postale

------
Ricorso TAR o Capo 

dello Stato
\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\\\\

------
Ricorso TAR o Capo 

dello Stato
\\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

\\\\\\\
Ricorso TAR o Capo 

dello Stato
\\\\\\\\ \\\\\\\\\\

RICORSO TAR -------------

\\\\\\\\\\\ RICORSO G.L.  \\\\\\\\\\\\\\

SILENZIO RIGETTO 

EX ART. 25 C.4 L. 

241/90

 RICORSO TAR \\\\\\\\\

PAGAMENTO 

MARCHE 

AMMINISTRATIVE 

COME PER LEGGE



------
Ricorso TAR o Capo 

dello Stato

------

RICORSO per 

esecuzione  TAR - GL 

o GIUDICE CIVILE 

SILENZIO RIGETTO 

EX ART. 25 C.4 L. 

241/90

 RICORSO TAR \\\\\\\\\

PAGAMENTO 

MARCHE 

AMMINISTRATIVE 

COME PER LEGGE

RICORSO CORTE 

DEI CONTI

\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\\\\\\\

IL DIRIGENTE

Angela Riggio
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