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Ufficio del provvedimento finale, 

responsabile, recapiti telefonici e e-

mail. (Solo se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere sostitutivo
Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

1

Anagrafe delle scuole statali della 
provincia di Cosenza

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Domanda alle singole scuole TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

2

Operazioni di protocollazione 
PEC/PEO

giornaliere Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

3

Gestione Sito Web Aperto Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Trasmissione documenti Leggi privacy

4

Comunicazioni telematiche Aperto Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

5

Comunicazioni a l sistema 
informativo MIUR

Aperto Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

AOL

*********

6

Servizio disciplinare Aperto Ufficio V - Cosenza
Segreteria e Servizi alle dirette dipendenze 
del Dirigente

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Trasmissione documenti Ricorso al Giudice dle 
lavoro

7

Ridefinizione pensioni provvisorie 
per cessazioni antecedenti al 2 
settembre 2000

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Ricorso Corte dei Conti

8

Computo, riscatto, sistemazione 
contributiva, ricongiunzione ai fini 
pensionistici e riscatti buonuscita 
(D.P.R. n. 1092/73) e Legge 29/79.

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Recapiti telefonici ed 
indirizzi e-mail dei 
responsabili dell’istruttoria e 
del procedimento, 
ricevimento nell’orario di 
apertura al pubblico, sito 

Ricorso Corte dei Conti

9

Pensioni del personale Comparto 
Scuola e Ministeri

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

10

Costituzione di posizioni assicurative 
per cessazioni (antecedenti al 2 
settembre 2000) di dipendenti senza 
diritto a pensione statale

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

11

Consulenza alle scuole e gestione 
contenzioso su pensioni, riscatti e 
ricongiunzioni

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

12

Ricostruzione e inquadramenti del 
personale della scuola immesso in 
ruolo prima del 1.09.2000

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Ricorso Giudice del Lavoro

13

Ricostruzione di carriera Dirigenti 
Scolastici e stato giuridico

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

14

Adeguamento ricostruzione già 
trattate dall'Ambito territoriale a 
seguito di contratti intervenuti dopo 
la cesazione dal servizio

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

15

Consulenza alle scuole sulle 
ricostruzioni di carriera

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.1
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

16

Determinazione organico di 
diritto scuole   Infanzia
DPR n 81/09

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

17

Determinazione organico di 
diritto scuole  : Primaria
DPR n 81/09

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

18

Mobilità territoriale e professionale 
personale docente: Infanzia

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

19

Mobilità territoriale e professionale 
personale docente: Primaria

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

20

Determinazione organico di fatto 
personale docente : Infanzia

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo
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21

Determinazione organico di fatto 
personale docente : Primaria

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

22

Organico di fatto: 
mobilità, utilizzazioni ed 
assegnazioni provvisorie personale 
docente : INFANZIA

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

23

Organico di fatto: 
mobilità, utilizzazioni ed 
assegnazioni provvisorie personale 
docente : PRIMARIA

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

24

Attività istruttoria finalizzata alla 
stipula dei contratti a tempo 
indeterminato personale docente: 
INFANZIA E PRIMARIA

Entro i termini fissati 
dal MIUR (31 agosto 
di ogni anno o altro 
termine in corso 
d'anno)

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

25

Attività istruttoria finalizzata alla 
stipula dei contratti a tempo 
determinato personale 
docente:INFANZIA E  PRIMARIA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

26

Mobilità regionale docenti religione 
cattolica

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

 Modello predisposto 
annualmente dal Miur

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

27

Consulenza alle scuole sulle 
operazioni di organico di diritto e di 
fatto e sulla mobilità ordinaria  e 
annuale : INFANZIA E PRIMARIA

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

28

Certificazioni di abilitazione scuola 
infanzia e primaria

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.2
1^ Unità Operativa

Longo Nadia
nadia.longo@istruzione.it
Tel. 0984-894143

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

29

Determinazione organico di diritto  
scuole : Sec. I grado
DPR n 81/09

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

30

Mobilità territoriale e professionale 
personale docente: Sec. I grado

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

31

Determinazione organico di fatto 
personale docente : sec. I grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

32

Organico di fatto: 
mobilità, utilizzazioni ed 
assegnazioni provvisorie personale 
docente : I GRADO

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

33

Consulenza alle scuole e gestione 
del  contenzioso sulle operazioni di 
organico di diritto e di fatto e sulla 
mobilità ordinaria e annuale : I grado

aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
1^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

*********

34

Determinazione organico diritto 
personale ATA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

 Ordinanza e contratto 
collettivo C.C.N.I

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

35

Mobilità personale ATA Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

36

Determinazione organico di fatto 
personale ATA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

 Ordinanza e contratto 
collettivo C.C.N.I

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

37

Organico di fatto:
mobilità, utilizzazioni ed 
assegnazioni provvisorie personale 
ATA 

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

 Sito WEB e responsabili 
procedimen

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo
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38

Nomine in ruolo ATA Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

 Graduatorie GAE e 
graduatorie concorso

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

39

Attività preparatorie correlate alla 
stipula dei contratti a tempo 
determinato personale ATA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Compilazione 
graduatorie in base 
circ. e ordinanze USR

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

40

Attività di supporto alle scuole per le 
graduatorie di istituto di II e III fascia 
Ata

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t
Tel 0984-894174

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

41

Graduatorie per sostituzioni DSGA Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.3
2^ Unità Operativa

Giosuè Marino
giosuè.marino.cs@istruzione.i
t

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè
Direttore Generale 
USR - Calabria

Ricorso Giudice dle Lavoro

42

Determinazione organico di diritto  
scuole Provincia di Cosenza: Sec. II 
grado
DPR n 81/09

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

43

Mobilità territoriale e professionale 
personale docente: Sec. II grado

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

44

Determinazione organico di fatto 
personale docente : sec. II grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

45

Organico di fatto: mobilità, 
utilizzazioni ed assegnazioni 
provvisorie personale docente : II 
GRADO

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Moduli di domanda 
allegati all'Ordinanza 
ministeriale

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

46

Attività istruttoria finalizzata alla 
stipula dei contratti a tempo 
determinato personale docente: II 
GRADO

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

47

Consulenza alle scuole sulle 
operazioni di organico di diritto e di 
fatto e sulla mobilità ordinaria  e 

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

48

Servizio sostegno alla persona con 
disabilità

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso Giudice 
Amministrativo

49

Certificazioni di abilitazione scuola 
secondaria di I e II grado

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

50

Concilizione e contenzioso (del 
lavoro, giurisdizionale 
amministrativo, amministrativo -Affari 

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
2^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

51

Esecuzione sentenze e atti giudiziari 30 gg Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
2^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

52

Aggiornamenti annuali e triennali 
GAE personale docente ogni ordine 
e grado

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
3^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Modello predisposto 
annualmente dal Miur

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

Istanze On Line

53

Attività di supporto alle scuole per le 
graduatorie di istituto di II e III fascia

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
3^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

54

Attività di supporto alle scuole per le 
graduatorie di Istituto di II e III fascia 
ATA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
3^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Trasmissione 
graduatorie

Inserimento dati e portale 
SIDI, e trasmissione 
graduatorie

Reclamo all’ATP e ricorso al 
TAR

55

Contenzioso per la scuola Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
3^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

56

Procedimenti Disciplinari Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.4
3^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

57

Gestione delle risorse finanziarie  
- Spese

Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.5
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

58

Liquidazioni spese di giudizio, 
risarcimenti danni a seguito di 
sentenze di condanna del MIUR , 
decreti ingiuntivi, atti di precetto, atti 
di precetto, pignoramenti o atti 

120 giorni Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.5
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro



n.
Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)
Termini di conclusione Unità organizzativa responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 

recapiti telefonici e e-mail. 

Ufficio del provvedimento finale, 

responsabile, recapiti telefonici e e-

mail. (Solo se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere sostitutivo
Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE DELL'USR CALABRIA

59

Pagamento in conto sospeso - Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.5
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

60

Gestione  Personale dell'ATP e del 
personale scolastico in servizio 
presso l'ATP

giornaliero Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
1^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

61

Flussi del Personale (verifca 
assenza presenza)

giornaliero Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
1^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Timbrature e 
inserimento dati.

Verifica SIDI

*********

62

Conto annuale e Fondo Unico Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
1^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria *********

63

Formazione del personale dell'atp Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
1^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

64

Applicazione CCnL comparto 
ministeri  - GEDAP e PERLA -PA

Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
1^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Ricorso al Giudice del 
lavoro

65

Accesso ai documenti amministrativi 30 giorni Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
2^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Istanza di parte Documentazione depositata Ricorso Commissione 
d'Accesso o Ricorso al TAR

66

Gestione Formazione ATA Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
2^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista dal 
Miur

Portale SIDI TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

67

Obbligo scolastico Aperto Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.6
2^ Unità Operativa

Marzia Settino
marzia.settino1@istruzione.it
Tel. 0984-894128

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Mail Mail e lettere di trasmissione TAR

68

Verifica mantenimento requisiti parità 30 settembre di ogni 
anno

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Accertamenti ispettivi 
o segnalazioni utente

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

69

Intitolazione istituzioni scolastiche di 
ogni ordine e grado

Entro 90 gg da 
richiesta della scuola

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Domanda dalle singole 
scuole

-
*********

-

70

Rilascio certificato sostitutivo di 
diploma

30 giorni Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Istanza di parte Registri esami di Stato
*********

71

Riconoscimento ed equipollenza titoli 
stranieri

30 giorni Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

 Istanza di parte D.L, Ordinanze  Modulistica sul sito 
WEB URP

TAR

Ricorso al Giudice del 
lavoro
Ricorso Amministrativo

72

Riconoscimento parità scolastica 
(L.62/00)

30 giugno di ogni anno Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Richiesta mandato e 
procura 
rappresentante legale- 
certificate d’idoneità 
servizio- dati fiscali

Ricorso TAR

73

Scuole Paritarie Entro novembre Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Trasmissione 
modulistica annuale 
per verifica e 
mantenimento della 

*********

74

Esami di Stato I° Grado Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Istanze di parte 
obbligatoria

Curriculum e titoli Ricorso al Giudice del 
lavoro

75

Esami di Stato II° Grado Entro i termini fissati 
dal MIUR

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Istanza di parte 
volontarie

Curriculum e titoli
*********

76

Nomina presidenti Esami di Stato I 
ciclo (D.L.vo n. 59/04)

Secondo la tempistica 
stabilita dall’ufficio 
procedimenti in tempo 
per le operazioni di 
inizio esame

Ufficio V - Cosenza
Settore Operativo n.7
1^ Unità Operativa

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Luciano Greco 
luciano.greco.cs@istruzione.it
Tel. 0984-894106

Diego Bouchè Direttore 
Generale  USR - Calabria

Istanza di parte 
obbligatoria

Eventuali documenti di 
esonero e richiesta di sedi

Ricorsi amministrativi e 
reclami endoprocedimentali 
Ricorsi giurisdizionali


		2017-12-01T10:07:47+0000
	GRECO LUCIANO




