ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE UFFICIO II-AT DI CATANZARO

Procedimento (breve descrizione e rif. Normativi utili)

DOTAZIONI
ORGANICHE
PROVINCIALI DEL
PERSONALE
DOCENTE,
EDUCATIVO ED ATA,
DELLE ISTITUZIONI
SCOLASTICHE DI

Termini di conclusione

Stabiliti dal MIUR

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

UO -llI-V-VI-VII-VII

Ufficio del procedimento, recapiti
telefonici e e-mail.

STEFANO TRONI
stefano.tronil@istruzione.it
DANIELA TASSONE
daniela.tassone2 @istruzione.it
FRANCESCO ILLIANO
francesco.illiano7 @istruzione.it
LAZZARO MARIELLA
mariella.lazzaro2 @istruzione.it

Ufficio del provvedimento finale,
responsabile, recapiti telefonici e
e-mail. (Solo se diverso
dall'ufficio del procedimento)

IL DIRIGENTE
VITO PRIMERANO

Titolare del potere sostitutivo

Documenti da allegare
all'istanza e modulistica

Modalita di acquisizione delle
informazioni

PEO — PEC-PUBBLICAZIONE
suL

SITO ISTITUZIONALE

— TELEFONO, URP,
RICEVIMENTO

PUBBLICO

Conclusione del procedimento diversa dal
provvedimento

NON SI PREVEDONO
CONCLUSIONI DEL PROCEDIMENTO
DIVERSE DAL PROVVEDIMENTO

Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale

Link di accesso al
servizio online (se

e)

Modalita per
I'effettuazione di
i (se necessari)

OGNI ORDINE E Gulli Pasquale 0961-739121
GRADO E DELLE pasquale.gulli@istruzione.it
ISTIUZIONI
2|ACCESSO Al
DOCUMENTI 30gg. Ex art. 6, c.4, UO -1lI-V-VI-VII-VIII STEFANO TRONI IL DIRIGENTE PEO - PEC -RICEVIMENTO NON SI PREVEDONO
AMMINISTRATIVI d.p.r.184/2006 E ART. stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO PUBBLICO CONCLUSIONI DEL PROCEDIMENTO
RELATIVI ALLA 25, C.4,.241/90 DANIELA TASSONE DIVERSE DAL PROVVEDIMENTO
DEFINIZIONE DELLE daniela.tassone2@istruzione.it
DOTAZIONI FRANCESCO ILLIANO
ORGANICHE francesco.illiano7 @istruzione.it
PROVINCIALI DEL LAZZARO MARIELLA
PERSONALE mariella.lazzaro2 @istruzione.it
DOCENTE, Gulli Pasquale 0961-739121
EDUCATIVO ED ATA, pasquale.gulli@istruzione.it
DELLE ISTITUZIONI
SCOLASTICHE DI
OGNI ORDINE E
GRADO E DELLE
3|ATTI GESTIONALI Stabiliti dal MIUR UO -V-VI-VII-VII STEFANO TRONI IL DIRIGENTE Indicati annualmente PEO — PEC-RICEVIMENTO
POSTI IN ESSERE Al stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO dal MIUR PUBBLICO
SENSI DELL’ART. 2, DANIELA TASSONE
COMMA 2, D.LVO N. daniela.tassone2 @istruzione.it
165/2001, CON FRANCESCO ILLIANO
RIFERIMENTO AL francesco.illiano7 @istruzione.it
PERSONALE LAZZARO MARIELLA
DOCENTE, mariella.lazzaro2 @istruzione.it
EDUCATIVO ED ATA
ASSUNTO CON
CONTRATTO A
TEMPO
INDETERMINATO (
Trasferimenti,
passaggi DI RUOLO
E/O DI CATTEDRA,
utilizzazioni,
assegnazioni
provvisorie,
collocamenti fuori
ruolo, riammissione in servizio
4|Individuazione ai fini Stabiliti dal MIUR uov STEFANO TRONI IL DIRIGENTE PEO — PEC-RICEVIMENTO
dell'assunzione in stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO PUBBLICO
ruolo del personale
Docente, educativo
ed ATA
5|GRADUATORIE AD Stabiliti dal MIUR uov IL DIRIGENTE PEO — PEC-RICEVIMENTO
ESAURIMENTO VITO PRIMERANO PUBBLICO -POLIS
PERSONALE
DOCENTE ED EDUCATIVO
6|FORMAZIONE Stabiliti dal MIUR uov STEFANO TRONI IL DIRIGENTE PEO - PEC-RICEVIMENTO
PERSONALE stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO PUBBLICO -POLIS
DOCENTE ED
EDUCATIVO ed ATA
7|DIRITTO ALLO Stabiliti con uo vi DANIELA TASSONE IL DIRIGENTE INDICATI PEO - PEC-RICEVIMENTO
STUDIO PERSONALE contrattazione daniela.tassone2 @istruzione.it VITO PRIMERANO ANNUALMENTE PUBBLICO -POLIS
DOCENTE ED regionale
EDUCATIVO annulamente
8|FORMAZIONE E Stabiliti dal MIUR uov STEFANO TRONI IL DIRIGENTE PEO - PEC-RICEVIMENTO
PROGRESSIONI stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO PUBBLICO -
ECONOMICHE
personale ATA
9|Individuazione ai fini Stabiliti dal MIUR uov STEFANO TRONI IL DIRIGENTE pubblicazione convocazioni

dell'assunzione in
ruolo del personale
ATA

stefano.tronil@istruzione.it

VITO PRIMERANO

sul sito dell'ufficio
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10|ACCESSO ATTI uov STEFANO TRONI IL DIRIGENTE istanza accesso agli atti  [PEO — PEC-RICEVIMENTO
GRADUATORIE stefano.tronil@istruzione.it VITO PRIMERANO PUBBLICO -
PERMANENTI
personale ATA
11|Gestione dello stato 30gg. Ex art. 6, c.4, uolv MARIA TERESA ROTELLA IL DIRIGENTE PEO - PEC-RICEVIMENTO-
giuridico, pensioni e d.p.r.184/2006 E ART. mariateresa.rotella.cz@istruzione.it |VITO PRIMERANO PUBBLICO -
riscatti personale 25, C.4,L.241/90 documentazione inviata
docente, educativo, dalle istituzioni scolastiche
ATA, dirigenti
scolastici e
Comparto Minister
12|ACCESSO AGLI ATTI 30gg. Ex art. 6, c.4, uolv MARIA TERESA ROTELLA IL DIRIGENTE PEO - PEC-RICEVIMENTO
GESTIONALI posti in d.p.r.184/2006 E ART. mariateresa.rotella.cz@istruzione.it |VITO PRIMERANO PUBBLICO -
essere ai sensi 25, C.4,L.241/90
dell’art. 2, comma 2, d.p.r.184/2006 E ART.
d.l.vo n. 165/2001 nei 25, C.4,1.241/90
confronti del
personale
amministrativo in
servizio presso
I"Ufficio
13|Nomina dei Stabiliti dal MIUR uo Vil FRANCESCO ILLIANO IL DIRIGENTE PEO — PECPUBBLICAZIONE
presidenti delle francesco.illiano7@istruzione.it VITO PRIMERANO SUL SITO ISTITUZIONALE
commissioni di —TELEFONO, URP,
esame nelle scuole RICEVIMENTO
secondarie di | grado PUBBLICO
statali e paritarie
14|domande di Stabiliti annualmente uovii FRANCESCO ILLIANO IL DIRIGENTE ISTANZA PEO — PECPUBBLICAZIONE
ammissione agli dal MIUR francesco.illiano7 @istruzione.it VITO PRIMERANO AMMISSIONE SUL SITO ISTITUZIONALE
esami di stato — TELEFONO, URP,
presentate dai RICEVIMENTO
candidati esterni PUBBLICO
15| Configurazione delle Stabiliti dal MIUR uovi FRANCESO ILLIANO IL DIRIGENTE PEO — PECPUBBLICAZIONE
commissioni degli francesco.illiano7 @istruzione.it VITO PRIMERANO SUL SITO ISTITUZIONALE
esami di stato —TELEFONO, URP,
RICEVIMENTO
PUBBLICO
16| Autorizzazioni ad Art. 2 comma 2 uo Vi FRANCESCO ILLIANO IL DIRIGENTE PEO — PECPUBBLICAZIONE
effettuare le prove L.241/90 francesco.illiano7 @istruzione.it VITO PRIMERANO SUL SITO ISTITUZIONALE
d’esame fuori della — TELEFONO, URP,
sede scolastica RICEVIMENTO
PUBBLICO
17|Consegna diplomi - Consegna uo v LAZZARO MARIELLA IL DIRIGENTE ISTANZA — MODULO PEO — PEC-RICEVIMENTO
Equipollenze titoli di all’acquisizione dei mariella.lazzaro2 @istruzione.it VITO PRIMERANO AUTOCERTIFICAZIONE PUBBLICO
studio relativi atti da parte
delle istituzioni
scolastiche
18| CONTENZIOSO E Costituzione e difesa in uoll MARIA ELENA BURGELLO IL DIRIGENTE PEO — PECRICEVIMENTO
AFFARI PENALI giudizio mariaelena.burgello@istruzione.it  |VITO PRIMERANO PUBBLICO
dell'amministrazione
19|ACCESSO ATTI Art. 55 bis d.l.vo uo II-vil MARIA ELENA BURGELLO IL DIRIGENTE
procedimenti 165/2001 mariaelena.burgello@istruzione.it VITO PRIMERANO
disciplinari e di FRANCESCO ILLIANO
sospensione francesco.illiano7 @istruzione.it
cautelare per il
personale docente,
educativo ed ATA
della scuola
20|ACCESSO ATTI 30gg. Ex art. 6, c.4, uoi MARIA ELENA BURGELLO IL DIRIGENTE PEO - PEC-RICEVIMENTO
SEGRETERIA d.p.r.184/2006 E ART. mariaelena.burgello@istruzione.it  [VITO PRIMERANO PUBBLICO
CONCILIAZIONE 25, C.4,1.241/90
21|Pagamenti su ND uolv MARIA TERESA ROTELLA IL DIRIGENTE Piani di Riparto — PEO - PEC-RICEVIMENTO
SICOGE (contabilita mariateresa.rotella.cz@istruzione.it |VITO PRIMERANO Fatture — DURC e PUBBLICO-sito istituzionale
generale): contributi Dich. URP
scuole paritarie, Tracciab.pagamenti e
funzionamento Equitalia
dell’Ufficio
22|Pagamenti in conto 120gg uo | DOMENICO ROMEO IL DIRIGENTE Sentenze — parcelle — PEO — PEC-PUBBLICAZIONE
sospeso domenico.romeo.@istrione.it VITO PRIMERANO onorari SUL SITO ISTITUZIONALE
—TELEFONO, URP,
RICEVIMENTO
PUBBLICO
23|ESECUZIONE uo | DOMENICO ROMEO IL DIRIGENTE Ordinanze PEO - PEC-RICEVIMENTO
SENTENZE CON domenico.romeo.@istrione.it VITO PRIMERANO cautelari/collegiali — PUBBLICO
LIQUIDAZIONE sentenze G.L.

SPESE A FAVORE
DELL’AMMINISTRAZIONE
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24|RECUPERO CREDITI D.P.R. 260/98 uo | DOMENICO ROMEO IL DIRIGENTE Sentenze Corte dei PEO - PEC-RICEVIMENTO
ERARIALI domenico.romeo.@istrione.it VITO PRIMERANO Conti PUBBLICO-sito istituzionale
URP
25|SUPPORTO ALLE SUPPORTO ALLE ND ROSARIO MERCURIO IL DIRIGENTE PEO — PEC-PUBBLICAZIONE
ATTIVITA' DI ATTIVITA' DI rosario.mercurio.cz@istruzione.it VITO PRIMERANO SUL SITO ISTITUZIONALE
BENESSERE BENESSERE — TELEFONO, URP,
PSOCOFISICO DEGLI PSOCOFISICO DEGLI RICEVIMENTO
ALUNNI ALUNNI PUBBLICO
26|POLITICHE ND gestito direttamente dall'USR PEO - PEC-PUBBLICAZIONE
GIOVANILI - SUL SITO ISTITUZIONALE
SOSTEGNO ALLA — TELEFONO, URP,
PERSONA DISABILE RICEVIMENTO
PUBBLICO
Parita scolastica e vigilanza sulle scuole e corsi di istruzione non statale e
sulle scuole straniere in ripartizione fondi; raccordi inter istituzionali
territoriali e con gli Uffici dell’Amministrazione centrale; Sezioni Primavera. Quelli previsti dalla UFFICIO Il - USR DOMENICO MISIANO IL DIRIGENTE IL DIRIGENTE AUTOCERTIFICAZIONI Sito Web, Telefono, URP, Ricorso Autorita Quelli previsti dalla
Procedure finalizzate al riconoscimento ed all'erogazione dei relativi normativa per la tipologia  CALABRIA 0961- 734407 VITO PRIMERANO VITO PRIMERANO E MODELLI DI Posta elettronica, N normativa per la tipologia
finanziamenti. predisposizione provvedimenti riconoscimenti, revoche e amministrativa,
sospensioni della parita scolastica, trasferimento sede e cambio ente trattata domenico.misiano@istruzione.it DOMANDA Ricevimento pubblico Giudice trattata
gestore delle scuole paritarie; consulenza alle scuole non statali, paritarie e SECONDO LE amministrativo
non paritarie;monitoraggio dati delle scuole non statali;coordinamento INDICAZIONI
referenti provinciali; Vigilanza delle scuole straniere presenti nella regione; CONTENUTE

Aggiornamento albo regionale scuole non paritarie; vigilanza sulle scuole
non statali paritarie e non paritarie (predisposizione incarichi ispettivi,
predisposizione memorie difensive per eventuale contenzioso e cura di
tutti i relativi atti istruttori);Parere tecnico all’agenzia delle Entrate per
Esenzione IVA Formazione personale della scuola: Gestione dei programmi
di formazione linguistica (Piano Lingue personale docente scuola primaria—
CLIL - ESABAC e altri programmi finanziati dal MIUR) Gestione dei progetti
finalizzati alla formazione ed all’aggiornamento dei Dirigenti Scolastici
compresa la formazione dei DDSS neoassunti; Supporto organizzativo per la
realizzazione di altre attivita di formazione ed aggiornamento del personale
della scuola docente ed educativo, non espressamente indicate nelle
competenze assegnate; Corsi di formazione di “Storia e didattica della
Shoah” Formazione personale docente neoassunto, in servizio (Piano
nazionale Formazione Personale della Scuola 2016/19) ed ATA; Formazione
relativa al SNV (nomina componenti CDV- formazione NIV e DD.SS.-
progettazione PDM) Formazione relativa alle Indicazioni Nazionali sul primo
ciclo di istruzione Vigilanza su formazione docenti di religione cattolica;
Accreditamento regionale Enti di Formazione per il personale della scuola
con relativi incarichi ispettivi. Monitoraggio e rendicontazione contabile
attivita formative e progettuali; Formazione docenti di religione cattolica;
Valutazione del sistema scolastico e degli apprendimenti. Raccordo con il
sistema universitario Coordinamento Staff regionali e gruppi di lavoro sulle
materie di competenza del

settore. Ordinamenti Scolastici: Vigilanza sull’attuazione degli ordinamenti
scolastici;

NELLE CIRCOLARI

Il Dirigente
Vito Primerano

Firmato digitalmente da
PRIMll_ERANO VITO

O =MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE
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