
n.
Procedimento (breve descrizione e 

rif. Normativi utili)
Termini di conclusione

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 
recapiti telefonici e e-mail. 

Ufficio del 
provvedimento finale, 
responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 
se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 
sostitutivo

Documenti da allegare 
all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione 
delle informazioni

Conclusione del 
procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 
servizio online (se 

esistente)

Modalità per 
l'effettuazione di 

pagamenti (se necessari)

dott.

FILIPPO DE MASI 

Tel. 09634781231 Tel. 09634781202

filippo.demasi.vv@istruzione.it
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SAVERIO VILLETTI
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SAVERIO VILLETTI
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dott.

FILIPPO DE MASI 
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dott.
FILIPPO DE MASI 
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dott.

SAVERIO VILLETTI
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saverio.villetti@istruzione.it

dott.

SAVERIO VILLETTI

Tel. 09634781218

saverio.villetti@istruzione.it

dott.
SAVERIO VILLETTI
Tel. 09634781218
saverio.villetti@istruzione.it

Dott.ssa

TERESA VALENTE

Tel.09634781216

teresa.valente.vv@istruzione.it

dott.

SAVERIO VILLETTI

Tel. 09634781218

saverio.villetti@istruzione.it

Dott.ssa
MARTINA GERMANO'
Tel.09634781214

Tel. 09634781202

martina.germano@istruzione.i
t

 

Dott.ssa
MARTINA GERMANO'
Tel.09634781214
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martina.germano@istruzione.i
t
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MARTINA GERMANO'
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Dott.ssa

MARTINA GERMANO'

Tel.09634781214 Tel. 09634781202
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Dott.ssa

MARTINA GERMANO'
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t
Dott.ssa
MARTINA GERMANO'

Tel.09634781214

martina.germano@istruzione.i
t

Dott.ssa

MARTINA GERMANO'

Tel.09634781214

martina.germano@istruzione.i
t

Dott.ssa

TERESA VALENTE

Tel.09634781216

teresa.valente.vv@istruzione.it

Dott.ssa

TERESA VALENTE

Tel.09634781216

Pagamenti su SICOGE 
(contabilità generale): contributi 
scuole paritarie, funzionamento 
dell’Ufficio

N.D. UO3 \\\\\\\\\\\

 Piani di Riparto – 
Fatture – DURC e 
Dich. 
Tracciab.pagamenti e 
Equitalia

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------
RICORSO per 
esecuzione  TAR - GL 
o GIUDICE CIVILE 

\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

Pagamenti in conto sospeso 120 gg. UO3 \\\\\\\\\\\
 Sentenze  –  parcelle 
–onorari 

ACCESSO ATTI SEGRETERIA 
CONCILIAZIONE

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

SEGRETERA 
CONCILIAZIONE

|||||||||||||||||||  \\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------
Ricorso TAR o Capo 
dello Stato

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

\\\\\\\\ \\\\\\\\\\
PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

-------------

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI 
CONTENZIOSO

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO4 \\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
 RICORSO TAR

Ricorso TAR o Capo 
dello StatoPEO – PEC- 

RICEVIMENTO 
PUBBLICO

\\\\\\\Consegna diplomi

Consegna 
all’acquisizione dei 
relativi atti da parte 
delle istituzioni 
scolastiche

 UO4 \\\\\\\\\\
ISTANZA – MODULO 
AUTOCERTIFICAZION
E 

\\\\\\\\\\\\

 \\\\\\\\\\\\ Bollettino postale

\\\\\\\\\\\\\\\\

Autorizzazioni ad effettuare le 
prove d’esame fuori della sede 
scolastica

 Art. 2 comma 2 
L.241/90

 UO4  \\\\\\\\\\\\ \\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------
Ricorso TAR o Capo 
dello Stato

\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------
Ricorso TAR o Capo 
dello Stato

\\\\\\\\\\\

Configurazione delle 
commissioni degli esami di stato

Stabiliti dal MIUR UO4
DIRETTORE 
GENERALE USR 
CALABRIA

\\\\\\\\\\\\\

 \\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Nomina dei presidenti delle 
commissioni di esame nelle 
scuole secondarie di I grado 
statali e paritarie

Stabiliti dal MIUR  UO4 \\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------
 Ricorso TAR o Capo 
dello Stato

Gestione delle domande di 
ammissione agli esami di stato 
presentate dai candidati esterni

Art. 2 comma 2 
L.241/90

 UO4  \\\\\\\\\\\\\\
 ISTANZA 
AMMISSIONE

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

\\\\\\\\\\\\\\\\

ACCESSO AGLI ATTI 
GESTIONALI posti in essere ai 
sensi dell’art. 2, comma 2, d.l.vo 
n. 165/2001 nei confronti del 
personale amministrativo in 
servizio presso l’Ufficio

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------  RICORSO TAR/PdR

ACCESSO ATTI Gestione dello 
stato giuridico, pensioni e riscatti 
personale docente, educativo, 
ATA, dirigenti scolastici e 
Comparto Ministeri 

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO3 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI Contratti di 
assunzione a T.D.  del personale 
ATA

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

ACCESSO ATTI 
GRADUATORIE PERMANENTI 
personale ATA

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI Contratti di 
assunzione a T.I. del personale 
ATA

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI DIRITTO ALLO 
STUDIO PERSONALE 
DOCENTE ED EDUCATIVO 

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO2 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR

ACCESSO ATTI FORMAZIONE 
E PROGRESSIONI 
ECONOMICHE  personale ATA

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO2 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI 
GRADUATORIE AD 
ESAURIMENTO PERSONALE 
DOCENTE ED EDUCATIVO  

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI Contratti di 
assunzione a T. D. del personale 
Docente ed educativo 

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO ATTI Contratti di 
assunzione a T.I del personale 
Docente ed educativo 

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO AGLI ATTI 
GESTIONALI POSTI IN ESSERE 
AI SENSI DELL’ART. 2, COMMA 
2, D.LVO N. 165/2001, CON 
RIFERIMENTO AL PERSONALE 
DOCENTE, EDUCATIVO ED 
ATA ASSUNTO CON 
CONTRATTO A TEMPO 
INDETERMINATO ( 
Trasferimenti, passaggi DI 
RUOLO E/O DI CATTEDRA, 
utilizzazioni, assegnazioni 
provvisorie, collocamenti fuori 
ruolo, riammissioni in servizio)

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO1 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
RICORSO TAR \\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 
MARCHE 
AMMINISTRATIVE 
COME PER LEGGE

ACCESSO AI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI RELATIVI 
ALLA DEFINIZIONE DELLE 
DOTAZIONI ORGANICHE 
PROVINCIALI DEL PERSONALE 
DOCENTE, EDUCATIVO ED 
ATA, DELLE ISTITUZIONI 
SCOLASTICHE DI OGNI 
ORDINE E GRADO E DELLE 
ISTIUZIONI EDUCATIVE 

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO2 \\\\\\\\\\\\\\\\
ISTANZA ACCESSO 
ATTI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE - USR CALABRIA - UFFICIO IV/AT DI VIBO VALENTIA

DEFINIZIONE DELLE 
DOTAZIONI ORGANICHE 
PROVINCIALI DEL PERSONALE 
DOCENTE, EDUCATIVO ED 
ATA, DELLE ISTITUZIONI 
SCOLASTICHE DI OGNI 
ORDINE E GRADO E DELLE 
ISTIUZIONI EDUCATIVE 

Stabiliti dal MIUR UO2 \\\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

------  Ricorso TAR/ PdR \\\\\\\\\\\\\\\\\  \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\1
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teresa.valente.vv@istruzione.it

Dott.ssa

MARTINA GERMANO'

Tel.09634781214

martina.germano@istruzione.i
t

dott. ANTONIO TOLOMEO

GABRIELE RUNCA

Tel. 09634781203 Tel. 09634781206

gabriele.runca.vv@istruzione.it
antonio.tolomeo.vv@istr
uzione.it

dott.

GABRIELE RUNCA

Tel. 09634781203

gabriele.runca.vv@istruzione.it

dott. ANTONIO SICARI

SAVERIO VILLETTI

Tel. 09634781218 Tel. 09634781212

saverio.villetti@istruzione.it
antonio.sicari.vv@istruzi
one.it

dott. ANTONIO TOLOMEO

SAVERIO VILLETTI

Tel. 09634781218 Tel. 09634781206

saverio.villetti@istruzione.it
antonio.tolomeo.vv@istr
uzione.it

dott.

GABRIELE RUNCA

Tel. 09634781203

gabriele.runca.vv@istruzione.it

dott.

GABRIELE RUNCA

Tel. 09634781203

gabriele.runca.vv@istruzione.it

dott.

GABRIELE RUNCA

Tel. 09634781203

gabriele.runca.vv@istruzione.it

Prof.ssa NARDO

SABINA 

Tel. 09634781208

Sabina.nardo.vv.@istruzion
e.it

32 Affari generali -
Gestione pec/peo

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione

PEC - PEO

33 Fabbisogno risorse 
finanziarie/variazioni 
compensative/impegni/D

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

34 Gestione “Spese relative
a concorsi, commissioni,
comitati, ecc.”,
Trasferte U.S.R.
Calabria

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

35 Acquisti su MEPA per
Servizi di Sicurezza e
Buoni Pasto

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

36 Tenuta del “Registro dei
trattamenti dei dati
personali” 

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

37 Rilevazioni e
monitoraggi vari - 
Coordinamento 
regionale SICOGE 

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

38 Aspetti  finanziari 
Contrattazioni 
integrative di sede

ENTRO I TERMINI 
STABILITI DAL 

MINISTERO

Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

39 Adempimenti decreto 
legislativo 33/2013 e 
Decreto legislativo 
190/2012 per le materie 
di competenza - 

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

40
Coordinamento 
operazioni SICOGE per 
USR e AATT 
provinciali

TEMPESTIVO
Concetta GULLI' - 0961734554 
concetta.gulli@istruzione.it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

41
Adempimenti ex DPR 
254/2002 “Regolamento 
concernente le gestioni 
dei consegnatari e dei 
cassieri delle
amministrazioni dello 
Stato”- 

TEMPESTIVO
Saverio STANIZZI - 0961- 
734586 
saerio.stanizzi@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

42
Operazioni SICOGE 
relative alla 
registrazione dei 
contratti e delle fatture
elettroniche pervenute 
tramite il sistema di 
interscambio.

TEMPESTIVO
Saverio STANIZZI - 0961- 
734586 
saerio.stanizzi@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

43 Acquisti (su MEPA e
fuori MEPA) spese fi
funzionamento

Procedura
Sonia CARE'  -  0961734459 
sonia.care@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO  ////////////////////  ////////////////////  ////////////////////  ////////////////////

44 Edilizia scolastica e 
sicurezza nelle scuole

TEMPESTIVO
Sonia CARE'  -  0961734459 
sonia.care@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

45 Problematiche di natura 
tecnica e amministrativa 
dei sistemi di 
interscambio Sicoge e 
Init

Procedura
Sonia CARE'  -  0961734459 
sonia.care@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

46 Liquidazione contributi
alle scuole paritarie

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

47 Supporto e consulenza
all’attività dei revisori
dei conti presso
le istituzioni scolastiche -
Determinazione ambiti
territoriali dei revisori
dei conti

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

48
Assistenza e supporto
alle istituzioni
scolastiche e all’attività
dei revisori dei conti in
materia amministrativo
contabile

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

49
Gestione e pagamento
compensi accessori
mediante cedolino unico
per tutti i dipendenti
dell’USR Calabria
(F.U.A., lavoro
straordinario, compensi
art. 86);

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

50
Adempimenti fiscali:
redazione dichiarazioni
sostituto di imposta
(Certificazione Unica,
Modello 770/Ordinario,
Modello 
770/semplificato), 
redazione Modello 

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

51
Gestione contabilità
economica-patrimoniale 
analitica del centro di
costo USR Calabria:
inserimento costi per
redazione Budget
Disegno Legge di
Bilancio, Budget Legge
di Bilancio, revisione
Budget economico,
Conto Consuntivo;

TEMPESTIVO
 Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

52
Recupero crediti a
seguito di responsabilità
amministrativa accertata
dalla Corte dei Conti,
recupero delle spese
legali mediante
iscrizione a ruolo.

TEMPESTIVO
Antonio PALOMBO - 
0961734563 
antonio.palombo@istruzione.it

Concetta GULLI' - 
0961734554 
concetta.gulli@istruzione.
it

Iunti Antonella 
0961/734566 - 
antonella.iunti@istruzione
.it

Documentazione prevista 
dalla normativa di 
riferimento

PEC-PEO

IL DIRIGENTE
Catanzaro, 26.11.2021 CONCETTA GULLI'

UFF. ED. FISICA \\\\\\\ \\\\\\\\

INQUADRAMENTO 
ECONOMICO PERSONALE 
AREA V

APPROVAZIONE CIR 
E RICHIESTA 
DIREZIONE 
CALABRIA

SEGR \\\\\\ \\\\\\ \\\\\\ \\\\\\

\\\\\\ PEO O PEC \\\\\\ \\\\\\
utilizzo SIDI amminsitrazione rete 
gestione attrezzature 
informatiche

ESIGENZE D'UFFICIO SEGR \\\\\\

PEO – PEC- 
PUBBLICAZIONE SUL 
SITO ISTITUZIONALE 
– TELEFONO, URP, 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

ORGANIZZAZIONE 
COORDINAMENTO GIOCHI 
SPORTIVI CAMPIONATI 
STUDENTESCHI 

N.D.

REFERENTE INFORMATICO 
PER AT DI VIBO E SCUOLE 
STATALI E NON STATALI 
DELLA PROVINCIA

IMMEDIATA SEGR \\\\\\ \\\\\\ PEO O PEC \\\\\\ \\\\\\

\\\\\\ \\\\\\

\\\\\\

gestione ordinaria del personale 
A.T. Vibo V.

IMMEDIATA UO1
ISTANZE CARTACEE 
O VIA EMAIL O PEC

\\\\\\ \\\\\\
ARCHIVIO FASCICOLI 
DIPENDENTI at E PERSONALE 
SCUOLA

IMMEDIATA UO1
ISTANZE CARTACEE 
O VIA EMAIL O PEC

PEO O PEC

Relazioni OO.SS. E R.S.U. e 
contrattazione decentrata

per esigenze d'ufficio SEGR
ISTANZE CARTACEE 
O VIA EMAIL O PEC

\\\\\\ \\\\\\

PEO – PEC- 
RICEVIMENTO 
PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 
EX ART. 25 C.4 L. 

241/90
 RICORSO TAR

ACCESSO ATTI ESECUZIONE 
SENTENZE CON 
LIQUIDAZIONE SPESE A 
FAVORE 
DELL’AMMINISTRAZIONE  

30gg. Ex art. 6, c.4, 
d.p.r.184/2006 E ART. 
25, C.4, L.241/90

UO4
 Ordinanze 
cautelari/collegiali 
–sentenze G.L.

PUBBLICO

SEDE DG         
SEGRETERI

A DEL 
DIRIGENTE

SEDE DG               
UFFICIO DEL 

CONSEGNATAR
IO 

SEDE DG   
UO I

SEDE DG   
UO II
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